Gemeinde Foritztal \
Freistaat Thiiringen fa I'ItZtal.

Stellenausschreibung

Mitarbeiter/in Kammerei / Gemeindekasse (m/ w/ d)

Die Gemeinde Foritztal sucht fir die Kdmmerei zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n
Mitarbeiter/in in der Gemeindekasse (m/ w/ d).

Die durchschnittliche wdchentliche Arbeitszeit betragt 25 Stunden. Die Stelle ist zunachst auf
ein Jahr befristet mit der Aussicht auf Ubernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis. Die
Probezeit betragt 6 Wochen.

lhre Aufgaben sind u. a.:

Abwicklung des baren und unbaren Zahlungsverkehrs in der Gemeindekasse
Kassenverwaltung

Buchfiihrung nach den Regeln der Kameralistik

Bearbeitung von Birgeranliegen

Die Aufgaben sind nicht abschlieRend.

Sie bringen mit:

= abgeschlossene Ausbildung zum / zur Verwaltungsfachangestellten oder
vergleichbare Ausbildung (z. B. Bankkauffrau/ -mann, Steuerfachangestellte/r)
Erfahrung mit Kassengeschéaften, Buchfiihrung wiinschenswert

Affinitat fir Zahlen

selbststandiges, verantwortungsbewusstes und ressourcenschonendes Arbeiten
Bereitschaft zur Ubernahme von anderen Aufgaben im Bereich der Kammerei im
Vertretungsfall

» Bereitschaft zur Zusammenarbeit und Teamfahigkeit

= hohe Belastbarkeit und Flexibilitat

Wir bieten Ihnen:

Aussicht auf ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis im Offentlichen Dienst

anspruchsvolle Aufgaben mit Gestaltungsspielraum und Kooperationsmaoglichkeiten
eine vertrauensvolle Zusammenarbeit

Vergltung nach dem Tarifvertrag fir den o6ffentlichen Dienst (TVAD) bis zur
Entgeltgruppe 5 (je nach personlichen Voraussetzungen)

30 Tage Urlaub, Weihnachten und Silvester sind arbeitsfreie Tage

flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)

umfangreiche Sozialleistungen, einschliellich einer betrieblichen Altersvorsorge (ZVK)
alternatives Entgeltanreiz-System

Entgeltumwandlung (Fahrradleasing)

Forderung externer Fortbildung



Gemeinde Foritztal \ N
Freistaat Thiiringen fa I'ItZtal.

Bewerbung:

Senden Sie |hre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien,
Tatigkeitsnachweise und Lichtbild, einfaches Fulhrungszeugnis (falls vorhanden), Angaben
zum frihestmdglichen Eintrittstermin) bis spatestens 5. Januar 2026 per E-Mail (PDF,
maximal 10 MB) an jrebhan@foeritztal.de.

Bei Ruckfragen zu unserem Stellenangebot wenden Sie sich bitte an Herrn Johannes Rebhan
(jrebhan@foeritztal.de oder Tel. 036764/79645).

Entstehende Kosten bei Vorstellungsgesprachen werden nicht erstattet.

Mit lhrer Bewerbung erklaren Sie sich ausdriicklich damit einverstanden, dass die
Gemeindeverwaltung Foritztal die von lhnen an uns Ubermittelten Daten zum Zwecke der
Bewerbungsabwicklung gemal DSGVO erheben, verarbeiten und nutzen darf.

Silke Fischer
Blrgermeisterin
Foritztal, den 18.11.2025



